
スケジュールスケジュールスケジュールスケジュール
７月 ８月 ９月 １０月 １１月

1週 2週 3週 4週 1週 2週 3週 4週 5週 1週 2週 3週 4週 1週 2週 3週 4週 5週 11/1 11/2 11/3 11/4 2週 3週 4週
全体管理 情報統制

運営全般
スケジュール管理

スタッフ管理 スタッフ募集管理
学生スタッフ募集管理
スタッフ教育
スタッフ統一衣装

資金管理 スポンサー募集
予算管理・執行

広報 広報計画
チラシ作成 7/19町内〆切、7/22町内配布 8/31原稿〆切

れんけい折込（町内配布） 8月1日 9月1日 10月1日

チラシ・ポスター配布
HP作成・更新
Facebook
Twitter
町内広報誌、定例記者会見
マスメディア活用（テレビ・ラジオ・新聞・雑誌・ミニコミ誌）

他のHPとの連携
他の祭りとの連携
協賛広告
海外向け広報

茶源券 周知管理、スタッフ対応
出店者 屋台村　出店者募集管理

世界のお茶　募集管理
フリーブース　募集管理（土曜日）
フリーブース　募集管理（日曜日）

スペシャルイベント全体企画
当日イベント・ワークショップ管理
別会場管理
茶畑ツアー
ダンス
お茶コン
和束内目玉スポットの地図作成、案内作成

音楽ステージ 音楽ステージ出演者募集管理
のど自慢会場

会場・設備 会場計画（運動公園内）
全体の音響・アナウンス
資材管理
交通アクセス（シャトルバス、駐車場）
案内・標識
警備配置計画
トイレ、身体障碍者対応、医務室
ゴミ、清掃
ゲート製作

集客管理 茶々ちゃん、くまもん
宿泊施設
宿泊付き旅行プラン
キャンプサイト設営
和束町内同窓会計画


